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1 | REZERVACE TERMINU

*
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Umysl poféadat pfijimaci fizeni v Moodle musi byt ozndmen Centru pro podporu e-learningu predem

vyplnénim zadosti na adrese https://moodleoffice.cuni.cz/pr terminy viz zalozka Terminy pfijimacek/zadani.

Kurz stestem pro pfijimaci fizeni bude umistén na instalaci Moodle 3 (https://d|3.cuni.cz).

Optimalni pocet uchazecd v jednom terminu prijimaciho Fizeni je z hlediska organizace prijimacich zkousek
v Moodle okolo 100 uchazecl. Testy v Moodle mize v jeden termin soubézné skladat maximalné 200
uchazecu.

2 | PRISTUPY DO SYSTEMU MOODLE
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Uchazedi je zfizen pfistup do SIS pres modul Pfijimaci fizeni. Pfi pfihlaseni uchazece do SIS se stejné heslo
prenese do CAS. O ziskani pfistupovych udajid do CAS budou uchazedi informovani mailem a také pop-up
oknem v modulu Pfijimaci fizeni. Uzivatelské jméno pro pfistup do Moodle je osmimistné centralni Cislo osoby
(UKCO) a heslo, které je shodné s heslem do SIS/CAS.

Uchazec pfihlaseny do SIS uvidi tyto Udaje po najeti mysi na svoje jméno v hlavicce stranky modulu Pfijimaci
fizeni. Pokud uchazec zapomene heslo, mél by postupovat podle tohoto navodu. Otazku prihlasovacich udaji

zajistuje UVT ve spolupraci s fakultnimi IT oddélenimi. Pokud budete mit n&jaké problémy anebo otazky k
tomuto bodu, obratte se na IT Vasi fakulty.

Pro zapis uchazecli do kurzu s testem pro konkrétni termin pfijimaciho fizeni, je nutné zaslat Centru pro
podporu e-learningu tyto Udaje o kazdém z uchazecl: ¢islo osoby, jméno, pfijmeni, e-mail. Format musi byt
dodrzen dle vzorové tabulky.

Po zapisu uchazecl do kurzu s testem pro konkrétni termin prijimaciho fizeni je nutné, aby studijni referent
zkontroloval, zda doslo k zapisu vSech uchazec(, a to s roli student. Studijni referent najde seznam studentu
v Moodle pod zélozkou Ucastnici v konkrétnim kurzu. Kontrola by méla probéhnout poté, co jsou uchazeti
nahrani do systému, a studijni referent je emailem vyzvan, aby seznam zkontroloval. Pokud studijni referent
objevi nesrovnalost, napise Centru pro podporu e-learningu na email karolina.savincova@ruk.cuni.cz.

Doporucujeme ovérit, ze do kurzu v Moodle, kde je vytvoren test, maji pfistup vSechny osoby v prislusné roli
(ucitel a ucitel bez prava editovat), které zajistuji prabéh pfijimaciho fizeni (napf. tvlrci testu, studijni referenti,
¢lenové zkuSebni komise).

3 | INFORMACE O PODMINKACH PRIJIMACIHO RIZENI

*

Uchazec potrebuje pro prijimaci fizeni funkéni poditac (skladani testu pro pfijimaci fizeni na telefonu nebo
tabletu nedoporucujeme) a stabilni internetové pripojeni. V pripadé, ze v priibéhu pfijimaciho fizeni bude
probihat videohovor, bude potrebovat také kameru a mikrofon. Pokud uchaze¢ nema k dispozici potfebné
technické vybaveni, nebo internetové pfipojeni, miize skladat prijimaci zkousky v prostorach Ustfedni
knihovny (pouze do naplnéni kapacity).

4 | PRIPRAVA ADAPTACNIHO PRE-TESTU

*

Pfed zahajenim pfijimaciho testu je vhodné, aby uchazedi absolvovali adaptacni zkusebni pre-test, ktery maze
ovéfit jejich schopnost prihlasit se do systému, otestovat technické pozadavky a zaroven mize uchazeci
poslouzit k seznameni sprostiedim online testu v Moodle. Nastaveni pre-testu by mélo byt shodné s
nastavenim skutecného testu véetné pripadnych funkci zabezpeceni.
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https://moodleoffice.cuni.cz/pr_terminy
https://dl3.cuni.cz/
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Do kurzu je také mozné vlozit dokumenty Cestné prohlaseni o etickém jednani a cestné prohlaseni o zdravotni
zpUsobilosti. Prohlaseni musi byt viozeny do kurzu zvlast, aby je uchaze¢ mohl potvrdit jednotlivé. Ve

vzorovém kurzu pfijimaciho fizeni (https://dI3.cuni.cz/course/view.php?id=219) m{iZete najit vzory Cestnych
prohlaseni a jsou zde popsany informace ohledné nastaveni pre-testu a testu. Do kurzu je povolen samozapis
s roli ucitel a heslo pro vstup je Prijimacky. Pokud ma fakulta vlastni format téchto prohlaseni, doporucujeme
Vam se seznamit s formatem na Vasi fakulté.

5 | PRIPRAVA PRIJIMACIHO TESTU
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Béhem pfipravy testu je nutné dbat na to, aby byl test stale skryty, jinak by mohlo dojit k tomu, Ze uchazeci
test uvidi. Po absolvovani testu uchazeci, by mél byt test znova skryt.

Pro snizeni rizika podvodu je vhodné vyuzit alespon zakladni Uroven zabezpeceni prostiednictvim funkce
Safe Exam Browser (SEB). Navod na jeho aktivaci v testu z pohledu ucitele naleznete zde. Navod pro instalaci
pro studenty naleznete zde. SEB brani tomu, aby uchaze¢ mohl pfi skladani testu navstivit jiné webové stranky
nez ty, kde je umistén test. Pri vyuziti této funkce je treba predem ovéfit, Ze uchazeci maji nainstalovany
potrebny software na svych zarfizenich a uméji snim pracovat. Ovéreni funkcnosti SEB je vhodné otestovat jiz
v pre-testu. Toto zabezpeceni je mozné dale kombinovat s online dohledem prostfednictvim webkamery, coz
vyZaduje jesté pripojeni do videokonferencniho prostredi a jista kapacitni omezeni pro efektivni kontrolu (max.
cca 50 uzivatell soucasné). Déle je vhodné vyuzit funkci michani tloh v rdmci testu, ¢i generovani nahodnych
otazek z banky uloh.

Tam, kde je to z hlediska charakteru studijniho programu mozné, doporucujeme koncipovat pfijimaci zkousku
jako "Open Book” nebo “Take Home" prostiednictvim modulu Ukol ¢ Ukol Turnitin, pokud je Zzadouci u praci
provést kontrolu originality. V obou uvedenych pfipadech je nutné nastavit anonymni rezim hodnoceni praci,
aby mohly byt online ru¢né hodnoceny. Nastaveni anonymniho rezimu hodnoceni praci bude predmétem
Skoleni pro pfijimaci Fizeni.

V testu pro prijimaci fizeni doporucujeme vyuzit tyto typy otazek: vybeér spravnych moznosti - jedna spravnad
odpoved, krdtkd tvofend odpoved, pravda/nepravda a otdzky sotevienou odpovédi. Tyto otazky totiz
neumoznuji castecné spravné odpovédi nebo se vyhodnocuji ru¢né. Pfi ru¢nim hodnoceni online je nutno
nastavit anonymni rezim hodnoceni praci.

Do testu pro prijimaci fizeni nedoporucujeme zahrnout tyto typy otadzek: vybér spravnych moznosti - vice
nebo Zadnd sprdvnd odpovéd, presouvani do textu, presouvdni do obrdzku, fazeni a dalsi typy otazek, které
umoznuji castecné spravné odpovédi nebo hrozi nebezpeci, Ze se budou Spatné zobrazovat v nékterych
prohlizecich.

Celkovy pocet bodi za test by mél odpovidat bodovému souctu za jednotlivé otazky. To je nutné zkontrolovat
pfi tvorbé testu, protoze vychozi pocet bodu za test je 10.

Doporucujeme nastavit online test tak, aby uchaze¢ po odeslani pokusu jiz nemél moznost si odeslany test
znovu zobrazit. V testu v Moodle se tato funkce nachazi v nastaveni testu v moznostech prohlidky.

Do testu neni mozné vkladat velké audio nebo video soubory. Ty je nutné vlozit na jiné Ulozisté (napr.
https://stream.cuni.cz) a v testu v Moodle pouze zpfistupnit pres odkaz. Spravnou funkénost prehravani téchto

souborl je vhodné predem vyzkouset v pre-testu, obzvlast’ v pripadé zabezpeceni testu prostfednictvim
funkce SEB.

Casové nastaveni pfijimaciho fizeni se Fidi nékolika parametry. Doporucujeme nepresahovat maximalni dobu
90 minut u jednotlivych aktivit (test, Ukol apod.) a celkovou dobu pfijimaciho Fizeni 180 minut. Pfi del3i Gcasti
uzivatele v online prostiedi dochazi ke zvyseni rizika vypadku spojeni v zavislosti na stabilité internetového
pfipojeni. Dale je nutno brat v Gvahu bezpecnostni omezeni systému Moodle, které po 120 minutach
necinnosti uzivatele automaticky odhlasi. V pripadé zkousky, kdy je vysledkem odevzdani soubory,
doporucujeme nastavit klouzavy termin odevzdani tak, abychom predesli zahlceni systému. Také


https://dl3.cuni.cz/course/view.php?id=219
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/aktivace-SEB-Moodle.pdf
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doporucujeme nenastavovat konec odevzdani na patek vecer nebo vikend, kdy je systém vytizen procesem
automatického zalohovani.

€ Centrum pro podporu e-learningu nemiize garantovat, ze v priibéhu zpracovani pfijimacich zkousek nedojde
k neetickému jednani (spoluprace s treti osobou, kopirovani, Sifeni testll z nafocené obrazovky apod.).
Doporucujme Vam se téz seznamit s metodickymi doporucenimi zamérenymi na zamezeni podvodného
jednani v pribéhu testovani, na néz odkazujeme na konci dokumentu.

6 | PRUBEH PRIJIMACIHO RiZENi A JEHO ZAZNAMENANI

€ V systému Moodle jsou ulozeny vysledky testl uchazecq, ze kterych je mozné zjistit, kdy uchazec test zahdjil
a kdy ho odevzdal. Stejnym zplsobem lIze ovéfit, zda uchazec vypracoval pre-test. Na zakladé kontroly
protokol{l je mozné ziskat i nékteré podrobnéjsi Gdaje i ¢innosti uchazece v Moodle. Je mozné zjistit, kdy se
uchazec prihlasil do systému, zahdjil pokus testu, odeslal pokus testu, odhlasil se ze systému. Centrum dokaze
ve vétsiné pripadll posoudit, zda doslo k technickym problémdm na strané Moodle. Neni ale mozné zjistit,
zda doslo k technickym problém{m na strané uchazece.

*

Zadosti o nahradni termin ¢& odvolani uchazedd vzdy posuzuje fakulta nikoliv Centrum pro podporu e-
learningu. Prace s protokoly v systému Moodle bude pfedmétem skoleni pro pfijimaci fizeni.

2

Pfenos bodud do SIS a pfifazeni ke konkrétni pfihlasce neni zavedeno. Z Moodle je mozné ve formatu Excel
vyexportovat vysledky testl: Cislo osoby, jméno, pfijmeni, e-mail, body (viz tabulka1 a tabulka?).

7 | VYHODNOCENI TESTU

€ Pokud jsou soucasti zkousky aktivity, které nejsou hodnoceny automaticky systémem ale rucné, je nutné v

modulech Test, Ukol, Ukol Turnitin nastavit anonymni rezim hodnoceni.

8 | NAHLIZENi DO PRIJIMACICH ZKOUSEK PO UKONCENI RIZENI
ARCHIVACE A SKARTACE

Doporucujeme umoznit uchaze¢im nahlizeni do testu pouze prezencni formou.
Po dokonceni testu v kurzu doporucujeme kurz pred uchazedi skryt, aby se do néj nemohli opétovné vracet.
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UloZeni, archivace a pfipadna skartace zkouskovych testd se fidi Spisovym a skartaénim planem UK (Opatreni
rektora ¢. 60/2018) ve skartacnim rezimu A5 (zadani, prehledy pfijatych/nepfijatych, véetné vysledkd), V5

(vysledky - pouze nepfijati) a S10 (odvolaci fizeni).

9 | SKOLENi PRO TVORBU A ORGANIZACI PRIJIMACICH ZKOUSEK

€ Z kapacitnich ddvodi Centra pro podporu e-learningu budou Skoleni k pripravé pfijimaciho fizeni v Moodle
probihat po fakultach. Proskoleni doporucujeme vsem, ktefi jsou do pfijimaciho fizeni zapojeni zejména
studijni referenti, tvlrci testd a jiné odpovédné osoby.

€ Termin skoleni je nutné sjednat individualné.

€ Dorucujeme Vam si nastudovat zaznamy Skoleni a navody na webu Centra pro podporu e-learningu.
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10 | UZITECNE ODKAZY
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Metodika zkouseni v Moodle - web Karlovka Online
https://karlovkaonline.cz/chci-zkouset/distancni-kontrola-studia-predmetu/odevzdavani-pisemnych-praci-a-

testovani-v-moodle/

Navod na postup v pfipadé zapomenuti hesla pro uchazece o studium
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/Prihlaska-zapomenute-heslo-navod.pdf

Navod na vytvoreni testu
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/N%C3%A1vod-Vytvo%C5%99en%C3%AD-testu-2.pdf
Néavod na tvorbu testovy otazek
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/N%C3%A1vod-Testov%C3%A9-0t%C3%A 1zky.pdf
Navod na hromadny import testovych otazek do banky uloh

https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/import-otazek-moodle.pdf

Navod na vlozeni videa ze streamserverd do kurzu v Moodle
https://stream.knihovna.cuni.cz/cs/Detail /3008
Navod na instalaci SEB pro uchazece

https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/SEB-uchazeci-instalace.pdf

Navod na nastaveni SEB pro ucitele
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/aktivace-SEB-Moodle.pdf

Navod na vytvoreni ukolu
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/N%C3%A1vod-%C3%9Akol-2.pdf
Néavod na vytvoreni Ukolu Turnitin
https://dl.cuni.cz/wp-content/uploads/N%C3%A1vod-%C3%9Akol-Turnitin.pdf
Online zkouseni - web LFP

http://elearning.Ifp.cuni.cz/?page id=222

Vzorovy kurz pfijimaciho Fizeni (povolen samozapis s roli ucitel, heslo pro vstup: Prijimacky)
https://dI3.cuni.cz/course/view.php?id=219

Zaznam skoleni na téma distanc¢niho zkouseni v Moodle s pomoci SEB a ZOOM Meetings
https://vimeo.com/507662264

11 | DOTAZY

Pfipadné dotazy sméfujte na KAROLINU SAVINCOVOU na emailu karolina.savincova@ruk.cuni.cz

12 | CENTRALNI KONTAKT

PhDr. Radka Rimanova, Ph.D.

Email: radka.rimanova@ruk.cuni.cz
Telefon: +420 224 491 966, 603 912 002

Adresa: Centrum Krystal, José Martiho 407/2, 162 00 Praha 6-Veleslavin (2. patro)
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